Prestação de Contas de Passagens ou Diárias 
Obs.: apagar apenas as partes em amarelo - favor seguir as orientações em amarelo e NÃO alterar a formatação.
Dados gerais 
	Nome Completo:
	

	SIAPE:
	

	Lotação:
	Instituto de Química

	Tipo:
	(    ) Nacional                     (    ) Internacional

	Evento / Missão:
	

	Local de deslocamento:
	(Incluir Cidade, País e Instituição quando possível)

	Período:
	De xx/xx/xxxx  à  xx/xx/xxxx



Cronograma de atividades realizadas (preencher por dia mesmo que tenha de repetir informações):
	Data
	Atividades

	Xx/xx/xxxx 
	Deslocamento de IDA

	Xx/xx/xxxx
	

	Xx/xx/xxxx
	

	Xx/xx/xxxx
	Inserir quantas linhas necessárias – incluindo finais de semana 

	Xx/xx/xxxx
	

	Xx/xx/xxxx
	Deslocamento de VOLTA

	Xx/xx/xxxx
	Desembarque 



Comprovantes de participação: 
Inserir (colar) comprovantes de participação em evento, comprovantes de apresentação de trabalhos, comprovantes de atividades em missão, comprovantes de reunião, etc etc etc (O que lhe couber e achar necessário) 
Caso não haja esta opção – apagar o campo em amarelo e deixar o item em aberto


Comprovantes de deslocamento ou passagens (Cartões de embarque): 
Inserir (colar) comprovantes de deslocamento (Ex: cartões de embarque)
Caso não haja esta opção – apagar o campo em amarelo e deixar o item em aberto


Comprovantes com FOTOS (se houver): 
Inserir fotos (com legendas) quando houver ou achar necessário:
Caso não haja esta opção – apagar o campo em amarelo e deixar o item em aberto


_______________________________________________________________________
	Nome Completo:
	

	Data:
	Xx/xx/xxx

	Assinatura (pode ser Gov.br ou SIPAC)
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]



Observações importantes:
· Salvar em PDF preenchido e assinado.
· Sugestão para nome do arquivo: “Prestação de contas _ nome _ xx.xxxx.pdf”
Exemplo: Prestação de contas _ Jose Silva _ Ago 2024.PDF
· Quando entrar do SIPAC para registrar a prestação de contas – proceder a inserção por dia, repetindo o mesmo arquivo.

